ZZ-271-005/19 Krakéw, dn. 09.01.2019r.

Zaproszenie do skladania ofert

ZAMAWIAJACY

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie ul. Kanonicza
12, 31-002 Krakéw; NIP: 676-10-26-884 REGON: Regon: 121116654,

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie, w okresie od 19 lutego 2019r. do 18 lutego
2022r,, ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewoédzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz ich
ewentualnych zwrotéw.
Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia wynikajg z przepiséw ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r. poz.1529).
W przypadku jej zmiany w ftrakcie realizacji ustug beda mialy zastosowanie przepisy
obowiazujace, bez koniecznosci aneksowania umowy,
Przez przesylki pocziowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesylki
listowe:
a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;
b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie za granicznym,
c) polecone - przesylki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie za granicznym;
d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPQO) - przesylkki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym;
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym.



4. Przez usltugi kurierskie pocztowe rozumie sie, ustugi $wiadczona w systemie ,od drzwi do
drzwi” w gwarantowanych terminach.

5. Wymiary przesylek listowych:
gabaryt A - przesytki o wymiarach:

-minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm -maksimum:

zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dlugosé 325 mm, szeroko$é

230 mm;

gabaryt B- przesylki o wymiarach:

-minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugo$é 325 mm
lub szerokosé 230 mm,

-maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokos$ci (grubosci) 900 mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiaréw (dlugo$€) nie moze przekroczyé 600 mm. Przyjmuje sie

tolerancje wszystkich wymiaréw £ 2 mm.

6. Usluga swiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze
Zamawiajacego, tj.. poniedziatek - pigtek

7. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowiazujgcymi przepisami prawa, a w szczegdélnosci z:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.
2188, z pdzn. zm.)

2) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pdzn. zm.)

ma w szczegélnosci na mysli:

1) nadawanie przesylek w ramach art. 17 Prawa pocztowego

2) nadawanie przesylek wynikajacych z zastosowania art. 57 paragraf 5, pkt. 2 Kodeksu
postgpowania administracyjnego

8. Nadanie przesylek do adresatéw nastgpowaé bedzie nie péZniej niz w dniu nastepnym od
dnia przekazania przesylek Wykonawcy przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie
przekazywat Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie
po dokonaniu doreczania przesyiki.

9. Zamawiajgcy wymaga, ze potwierdzenie nadania przesyki rejestrowanej lub przekazu
pocztowego posiada¢ bedzie moc dokumentu urzedowego.

10. Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesytki, miejsce oraz wlasnorgczny podpis osoby odbierajacej przesytke. Potwierdzenie
nadawania powinno okresla¢ réwniez jednostke organizacyjng Wykonawcy.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesylek pocztowych Zamawiajgcemu, przez 5 dni w
tygodniu, tj.: od poniedziatku do pigtku.

12. Wykonawca wystawi fakture VAT zawierajacg specyfikacje wykonanych uslug, platng
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13.
14.

15.

16.

17.

przelewem na wskazane w umowie konto bankowe Wykonawcy, w terminie do 14 dni od
daty jej przekazania do Zamawiajacego.

Zamawilajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy.
Zamawiajgcy wymaga, co najmniej 1 placowka oddawczo-awizacyjna na terenie miasta
Krakowa musi by¢ dostosowana dla oséb niepelnosprawnych -posiadaé podjazd lub winde
dla wozkéw inwalidzkich Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zastrzega
sobie wyrywkowe sprawdzenie placowek na podstawie przediozonego przez wykonawce
spisu placowek w miescie Krakowie.

Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek
(awizowanych), znajdowaty sig na terenie kazdej gminy. Zamawiajacy wymaga, aby w celu
zabezpieczenia tajemnicy korespondencji w/w punkty odbloru posiadaly odpowiednie
oznakowanie (w sposob widoczny nazwa i logo Wykonawcy) i posiadaly fizycznie
wyodrgbnione miejsce do obslugi ustug pocztowych tzn. powinny posiada¢ wyodrebnione,
zadaszone, osloniete od wiatru, dedykowane do obslugi przesylek pocztowych miejsca,
spetnia¢ wymogi gwarantujgce zabezpieczenie i ochrone danych osobowych araz zawartych
w przesytkach informacji, spetnia¢ wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane do
obstugi przesylek pocztowych winno byé w pomieszczeniu zamknietym, ogrzewanym,
chronigcym przed deszczem i chiodem odbierajgcego przesytke. Zamawiajacy wyklucza
prowadzenie w placowkach oddawczo-awizacyjnych takiej dziatalnosci gospodarczej, ktéra
mogtaby powodowaé uszkodzenie przesylek pocztowych, badZz wplywaé na jakosé
$wiadczonej uslugi i komfort. W zwigzku z powyzszym wyklucza sie m.in.: sklepy miesne,
warzywnicze, rybne, szalety miejskie, salony gier itp. Zamawiajacy przed wyborem
najkorzystniejszej oferty zastrzega sobie wyrywkowe sprawdzenie placéwek na podstawie
przedtozonego przez wykonawce spisu placéwek dla wojewodztwa Matopolskiego.

Czas doreczania przesylek pocztowych, za wyjatkiem przesylek zagranicznych, nie moze
przekracza¢ podanych nizej maksymalnych wskaznikéw terminowo$ci doreczen. Termin
dorgczenia okreslony jest jako ,D+n", gdzie ,D" oznacza dzieri nadania, a ,n" oznacza liczbe
dni roboczych, ktdre uptynely od dnia nadania do dnia doreczenia przesytki:

-  dla przesylek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D+2;

- dla przesylek pocztowych niebedgcych przesytkami najszybszej kategoriii D+4. A
terminy te sg terminami gwarantowanymi.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny systern umozliwiajacy
Sledzenie i dokfadne okreslenie statuséw przesylek poleconych | paczek pocztowych na
podstawie nadanego przez Wykonawce numeru nadawczego. Jednoczesnie Zamawiajgcy
wymaga by system ten umozliwial Zamawiajagcemu lub adresatowi nadanej przez
Zamawiajgcego przesylki dostep, za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony
internetowej, do statusu przesytek okreslajacego terminy, w tym daty dzienne nadania,
doreczenia lub awizowania przesylki oraz dane dotyczace placéwki pocztowej, w ktorej
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awizowana przesylka oczekuje na odebranie

18. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie z cenami
jednostkowymi okre$lonymi przez wykonawce. Jezeli catkowita warto$é¢ zrealizowanego
zamowienia bedzie nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za niezrealizowang cze$¢ uslugi.

19. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi stanowigcej przedmiot
zamoéwienia, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie Prawo Pocztowe.

20. Do przesytek wychodzacych z Wojewddzkiego Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Krakowie ul. Kanonicza 12 uzywane bedg koperty i opakowania wiasne
Zamawiajgcego.

21.Waga przesylki okreslona bedzie przez Wykonawce w momencie jej otrzymania od
Zamawiajgcego.

22. Wykonawca wskaze numery telefondw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia
niezbedne dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia w tym wskaze
przedstawiciela Wykonawcy ktéry bedzie peinit role Opiekuna klienta w stosunku do
Zamawiajgcego.

23. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

24, Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zmdwienia dostarczanie przesylek w trybie
procedur wynikajacych z Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Kodeksu
postepowania cywilnego.

Brak spetnienia powyzej okreslonych warunkéw spowoduje, Ze oferta zostanie pozostawiona bez
rozpatrzenia.

il . TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wymagany termin $wiadczenia ustug: od dnia 19 lutego 2019r. do 18 lutego 2022r.

IV. OFERTA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

- formularz oferty stanowiacy zatacznik nr 1;

- aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
komunikaciji Elektronicznej lub zezwolenie Prezesa Urzedu komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziataino$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z
uzyskania w/w wpisu lub zezwolenia;

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informaciji o dziatainosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii,
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wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cena ofertowa musi by¢ podana w oparciu o wypelniony przez Wykonawce formularz cenowy
zalacznik nr 2;

Cena oferty brutto bedzie stanowila podstawe do poréwnania i oceny ofert;

L'/ R

- Zamawiajgcy informuje, ze cena ma obejmowa¢ wszelkie koszty potrzebne dla
prawidiowego zrealizowania zamédwienia (koszty robocizny, materiatu, pracy sprzetu,
transportu technologicznego, koszty posrednie, zysk itp.) bez koniecznosci ponoszenia
przez Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych kosztow;

- Z uwagi na charakter ryczattowy umowy w cenie powinny byé ujete wszystkie
elementy majgce na nig wplyw;

-,Cena" (warto§¢ wynagrodzenia) powinna uwzgledniaé nalezny podatek ewentualne
rabaty, upusty;

-.Ceng" (warto$¢ wynagrodzenia) nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienigznych - zloty polski
i podaé z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku; -Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci prowadzenia rozliczenia w walutach obcych;

- Przed ziozeniem oferty, Wykonawcy zobowigzani sg do dokladnego zapoznania sie
przedmiotem oraz zakresem zamodwienia jak réwniez warunkami okreslonymi w
ninlejszym zaproszeniu. Na Wykonawcy bedacym uczestnikiem postepowania cigzy
obowigzek dokonania niezbednych sprawdzen, wyliczen, ekspertyz w celu zapewnienia
jednoznacznosci skiadanej oferty zaréwno w zakresie cenowo-przedmiotowym, jak
réwniez odnosnie terminu realizacji;

- Skutki finansowe jakichkolwiek bledéw w obliczeniu ceny ofertowej obcigzaja wylacznie
Wykonawce niniejszego zamowienia. W zwiazku z czym Wykonawca musi przewidzieé¢
wszelkie okolicznosci, ktére mogag wplynaé na cene.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI:

W zakresie przedmiotu zaméwienia oraz w zakresie dotyczacym procedury i

zaproszenia do skiadania ofert:

VIL.

1.

Pani Joanna Soltys kontaktowaé mozna sie osobiscie w siedzibie WFOSIGW w Krakowie
lub telefonicznie pod numerem 785850118

Pan Tomasz Lodziriski kontaktowaé mozna sie osobiscie w siedzibie WFOSIGW w Krakowie

lub telefonicznieped numerem 785855944

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTAMI
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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2. Oswiadczenia, wnioski,zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci
przekazujg pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczna.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla zloZzenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym
dokumentéw | o$wiadczen.

Vilil.  TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
Termin sktadania ofert uplywa 23.01.2019r. roku, o godzinie 15.00
Oferty nalezy skiadaé :
- osobiscie - w siedzibie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Krakowie lub za posrednictwem poczty, kuriera na adres: ul. Kanonicza
12, 31-002 Krakow
Wszystkie oferty ztozone po wyzej podanym terminie zostang zwrécone bez otwarcia.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte cenowa przed
uptywem terminu jej skiadania.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (pismem czytelnym), w jezyku polskim, wediug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.

3. Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez
upowazniong osobg do reprezentowania Oferenta zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze.

4. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywacé uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dolgczone do oferty | musi byé ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

X. NA OFERTE SKLADAJA SIE:
- Oferta - wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1
-  Formularz cenowy - wedtug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2
- Ewentualne pelnomocnictwa
- Wykaz placowek w Wojewodztwie Matopolskim
- Wykaz placowek dostosowanych dla oséb niepetnosprawnych

Wszelkie poprawki dokonywane w tresci skiadanej oferty muszg byé naniesione czytelnie oraz
parafowane wlasnorecznie przez osobg upowazniong do podpisania oferty.
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Oferte nalezy dostarczyé w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie (opakowaniu), ktéra powinna byé
w nastgpujgcy sposéb opisana:

- nazwa i adres Wykonawcy oraz numer telefonu,

- dopisek:
Oferta na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych i paczek
oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Wojewédzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska w Krakowie w 2019 roku".

XI. OPIS KRYTERIOW OCENY | WYBORU OFERT
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie nastepujacych kryteriow:
Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert.
Oferty beda oceniane wg kryterium:
Nazwa kryterium Sposob oceny ofert Waga

Liczba punktéw = ( Ay/Al) * 80 gdzie:
- Amin - Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

Cena ocenianych 90 %

- A] - cena podana w ofercie ocenianej

Liczba punktéw = ( B/B.) * 20 gdzie:

- Bj - liczba 0s6b zatrudnicnych do realizacji
Aspekt spoleczny (liczba [Przedmiotu zaméwienia na podstawie umowy o
0s6b zatrudnionych do  [Prace w ocenianej ofercie

realizacjl przedmiotu - Bmax - Najwyzsza sposrod wszystkich ocenianych 10%
zaméwlenia na podstawie [ofert liczba oséb zatrudnionych do realizacji
umowy o prace) przedmiotu zaméwienia na podstawie umowy o
prace w ocenianej ofercie

Ocena zostanie dokonana w oparciu o informacje podane w ztozonym zatgczniku nr 1 do
specyfikacji (formularz oferty). Otrzymana liczba punktéw zostanie podstawiona do podanego
powyzej wzoru. Jezeli wykonawca nie poda w ofercie liczby oséb zatrudnionych do realizacii
przedmiotu zaméwienia na podstawie umowy o prace, to Zamawiajacy potraktuje to jak



informacje, ze wykonawca nie zatrudnia oséb do realizacji przedmiotu zaméwienia na podstawie
umowy o prace. Skutkiem tego bedzie brak punktéw w tym kryterium.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.

W toku badania i cceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
dotyczacych fresci ztoZzonej oferty.

XIL. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY
1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zohowigzaniem zawartym w ofercie.
2. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w niniejszym zaproszeniu.
3. Zakazuje sie istotnych zmian postanowiert zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie, ktérej dokonano wyboru Oferenta.
4, Zaleca sie, aby osoby fizyczne prowadzgce dziatainosé gospodarcza, przed
podpisaniem umowy dostarczyly aktualny wypis z ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.
5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy w zakresie:
a) Operator ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie uslug pocztowych
wylgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub
w spos6b okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwiocznie o tym
fakcie Zamawiajgcego.
b) W przypadku zmiany przepiséw okreslajgcych wysokosé naleznego podatku VAT na
ustugi
Pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Zamawiajacy zastosuje obowigzujacy
podatek VAT,
6. Przesytki, ktére nie zostaly uwzglednione w formularzu moga zosta¢ nadawane wg
cennika operatora z dnia nadania przesytki.
7. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesylek listowych w trybie procedur
wynikajgcych z Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu postepowania
cywilnego.

Po dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej wybrany Oferent podpisze umowe
zawierajaca wszystkie postanowienia zlozonej oferty cenowej.

Xlil. Zamawiajacy zastrzega sobie pﬁ%\iﬂmazmenia postepowania bez podania

przyczyny. Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowisks

i Gospodarki Wodnej w Krakowie _ Prezes Zarzgdu
ul. Kanonicza 12, 31-002 Krakdw Wojewédzkiego Fundu chrony Srodowiska

tel: 124229490 faks: 12422 3046 1 Gospoda 3] Fowie
REGOM: 121116654 NIP:-676 162600

Kazimierz Koprowski
wx Zespotu Administracyjinego

Inspektor
Pawet Soczek

Joagna Sottys , f/-f{‘z‘—#‘ {"Lv\é-':&i%ma Departamentu

inistracyjnego



